Konfiguration von Outlook 365
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1. Nach der Erstinstallation von Outlook startet der Konfigurationsdialog automatisch. Hier missen

Sie die E-Mail-Adresse eingeben, die Sie einrichten wollen.

R Outlook

E-Mail-Adresse

| @whz.de

Erweiterte Optionen ~

Kein Konto? Erstellen Sie eine Qutlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg,

Alternativ kann ein weiteres E-Mail-Konto Uber , Datei > Informationen > Konto hinzufiigen”

hinzugefiigt werden.

© Kontoinformationen

| {n) Informationen

‘gf”' it Exchange

= Offnen und
Exportieren ( —+ Konto hinzufiigen | )

| Kontoeinstellungen
Speichern % Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
unter Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
~ = Zugriff auf dieses Konto im Web,
Als Adobe . https://mail fh-zwickau.de/owa,
PDF-Datei = Holen Sie sich die Outlook-App fiir iOS oder Android.
speichern
Andemn
| Automatische Antworten (AuBer Haus)
Q Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere Gber lhre Abwesenheit
Drucken

Automatische Antworten kdnnen.

benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten




2. Als nachstes wahlen Sie den Kontotyp ,,Exchange” aus

E Outlook
Erweitertes Setup

g & (KR)GS

Micrasoft 365 Qutlook.com Exchange Google

M & R

POP IMAP Exchange 2013
oder niedriger

Zuriick
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3. Wourde der Mailserver gefunden, wird im nachsten Dialog dieses Fenster angezeigt. Sie missen

hier Ihren Benutzername (zw\...) und das Passwort angeben. Falls schon etwas im Feld

,Benutzername” stehen sollte, kénnen Sie dies lber , Weitere Optionen > Anderes Konto

verwenden” andenr. Der Haken bei ,Anmeldedaten speichern” kann gesetzt werden,

anderenfalls ist die Eingabe des Passwortes bei jedem Start von Outlook notwendig (sicherer).

r

Verbindung mit

Windows-Sicherheit

Microsoft Outlook

@whz.de wird hergestellt.

Benutzername

zw\Benutzerkirzel

Domane: zw

nmeldedaten speichern

B

OK Abbrechen
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4. Bei erfolgreicher Synchronisation mit dem Mailserver erhalten Sie folgendes Bild:

[ﬁ Cutlook

Konto erfolgreich hinzugefiigt.

Exchange
L .

Weitere E-Mail-Adresse hinzufigen

[

Erweiterte Optionen ~

[] Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

Vorgang abgeschlossen




