
   
 
 
 
 

 
Die Westsächsische Hochschule Zwickau bietet mit den Schwerpunkten  Technik, Wirtschaft 
und Lebensqualität und circa 4.600 Studierenden attraktive Arbeitsplätze in einem 
interdisziplinären Umfeld. An der Fakultät Automobil- und Maschinenbau ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als 
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befristet bis 18.09.2018 für die Dauer einer Vertretung in Teilzeit im Umfang von 47,5 % zu 
besetzen. Die Tätigkeit ist der Entgeltgruppe 7 TV-L zugeordnet. 
 
Arbeitsaufgaben: 

 Konzipierung und Aufbau von Lehrunterlagen (vorrangig in gestalterischer Hinsicht) unter 
Nutzung multimedialer Informationstechnologien auf den vom Institut für Produktionstechnik 
vertretenen Wissensgebieten nach Einzelanweisung und Inhaltsvorgaben der jeweiligen 
Fachprofessoren 

 Werbung, Beratung und Unterstützung von Studieninteressenten in Kombination mit der 
Recherche und dem Kontaktmanagement zu Partnern der Industrie bzw. der öffentlichen 
Hand, aktive Mitwirkung bei der Einwerbung von Drittmitteln 

 Erfassung, Systematisierung und Fortschreibung des inhaltlichen Studien- und 
Leistungsangebotes für das Instituts 

 Betreuung von Projekten und Veranstaltungen zur Studienwerbung 

 Durchführung von Recherchetätigkeiten nach vorgegebenen Themenkomplexen und 
Aufbereitung der Informationen 

 Aufgaben im Rahmen der wissenschaftlichen Dokumentation und Verwaltung aller 
einschlägigen Informationen bzgl. Lehre und Forschung 

 Fachlich-inhaltliche Erarbeitung von Zuarbeiten zum Konzept und der Umsetzung der 
Außendarstellung und Präsentation des Institutes für Produktionstechnik 
(Informationsunterlagen zusammenzustellen, Informationsveranstaltungen des Institutes 
z.B. Messen, Hochschulinformationstage abzusichern und in der Gruppe 
Öffentlichkeitsarbeit der Hochschule mitzuwirken) 

 Mitarbeit bei der Betreuung relevanter Studien- und Diplomarbeiten  
 
Einstellungsvoraussetzungen: 

 Abschluss als staatlich geprüfte/r Techniker/in vorzugsweise der Fachrichtung 
Maschinentechnik  

 Fachkenntnisse und praktische Erfahrungen zu den Gebieten Produktionsorganisation/ 
Fabrikplanung/Arbeitsgestaltung 

 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit dem PC (insbes. MS-Office, Grafikprogramme) 
 

Schwerbehinderte Menschen werden besonders zur Bewerbung aufgefordert und bei gleicher 
Eignung bevorzugt. Ein entsprechender Nachweis ist beizufügen.  
Die Westsächsische Hochschule Zwickau strebt die Erhöhung des Anteils  von Frauen in 
Forschung und Lehre an. Qualifizierte Bewerberinnen sind deshalb ausdrücklich aufgefordert, 
sich zu bewerben. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Auf Sie wartet eine eigenverantwortliche Tätigkeit in professioneller und angenehmer 
Arbeitsatmosphäre. Sind Sie an dieser Herausforderung interessiert? 
 
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 
zum 14.07.2017 an: 
 
Westsächsische Hochschule Zwickau  
Dezernat Personalangelegenheiten 
Dr.- Friedrichs-Ring 2 A 
08056 Zwickau 
 
Bitte sehen Sie unbedingt von der Einsendung von Originalunterlagen ab, da Ihre schriftlichen 
Unterlagen nicht zurückgesendet, sondern unter Beachtung datenschutzrechtlicher 
Bestimmungen vernichtet werden. Wünschen Sie eine Rücksendung, legen Sie Ihrer 
Bewerbung bitte einen adressierten und ausreichend frankierten Rückumschlag bei. 


